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PODER EXECUTIVO
ATOS DO PREFEITO MUNICIPAL
PORTARIAS

PORTARIAN®997/GP/2014

Designando, a contar de 03 de julho de 2014 até 01 de agosto de 2014, a servidora MARIZE
NUNES MORENO GODINHO, mat. 16119-1, para responder pelo expediente da Escola
Municipal de Educagdo, durante o impedimento da respectiva Titular do Cargo, Simbolo CC/3,
MARIA SARA DE MENDONCA ALVES, mat. 02621-2, que encontra-se em gozo de licenga
médica, conforme Oficion® 0985/GS/2014/SME

Em25/07/2014.

PORTARIAN®998/GP/2014

Nomeando, a contar de 24 de julho de 2014, de acordo com o que dispde o Inciso 11, do Artigo 9°,
daLein®1.500/00 — Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Duque de Caxias,
RICARDO DE MIRANDA PEREIRA, para exercer o Cargo em Comissdo de Assistente
Operacional, Simbolo CC/3, da Secretaria Municipal de Governo.

Em25/07/2014.

PORTARIAN‘999/GP/2014

Retificando, para CHRISTIANE LIMA LUNA DE BACELLAR, o nome da Servidora
constante das Portarias n° 783 e 880/GP/2014, datadas de 30 de maio e 30 de junho de 2014,
respectivamente, no dmbito da Secretaria Municipal de Saude.

Em25/07/2014.

PORTARIAN®1000/GP/2014

Dispensando, a contar de 10 de maio de 2014, CARLOS ALBERTO DOS SANTOS, mat.
01974-0, da Fungio de Confianga, Simbolo FC/1, de Inspetor de Dia, da Secretaria Municipal de
Politicas de Seguranca.

Em28/07/2014.

PORTARIAN’1001/GP/2014

Nomeando, a contar de 01 de maio de 2014, de acordo com o que dispde o Inciso IT, do Artigo 9°,
daLein®1.500/00 — Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Duque de Caxias,
CARLOS ALBERTO DOS SANTOS, mat. 01974-0, para exercer o Cargo em Comissdo de
Supervisor do PROEIS, Simbolo CC/2, da Secretaria Municipal de Politicas de Seguranga.
Em28/07/2014.

DESPACHOS

Processon.° 65.911/2014

Interessado: Oficion.° 869/SMO/2014
Assunto: Reembolso de despesa com passagem
AUTORIZO

Em25/07/2014.

Processo n.° 65.972/2014

Interessado: Oficion.®370/GS/SMS/2014

Assunto: Remocao da servidora Vanessa da Cunha Seigarro, da SMASDH p/ a SMS.
AUTORIZO

Em25/07/2014.

Processo n.” 58.280/2003

Interessado: Sonia Maria Eugénia de Lima
Assunto: Parecer da 7* CPIA

ACOLHO

Em25/07/2014.

Processon.’33.210/2013

Interessado: Coordenadoria de Inscrigdo de Divida Ativa Tributaria
Assunto: Fazendo Solicitagao

ACOLHO

Em25/07/2014.

Processon.’27.215/2011

Interessado: Trama Ecologica

Assunto: Concessdo de Imunidade Tributaria
DEFIRO

Em25/07/2014.

Processo n.° 34.052/2012

Interessado: Centro Espirita Bezerra de Menezes
Assunto: Concessdo de Imunidade Tributaria
DEFIRO

Em25/07/2014.

ALEXANDRE AGUIAR CARDOSO
Prefeito Municipal

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
PORTARIA

PORTARIAN."22/SMG/2014
Determinando, que seja credenciado junto a Secretaria Municipal de Fazenda, o funcionario
abaixo relacionado para recebimento de Suprimento de Fundos, conforme Oficio n°
294/2014/FMS/SMS e procedimento administrativo n® 66.510/2014, descredenciando assim a
Sra. MARIA LENILVA DA CRUZ MARQUES COSTA.
TACINTA M ARLA DS Malriukar,’ 164304
ELLs BOIGLIT A

Ean 29072014,

Dl e Uil b Amtin
Pmcamaini al Infimbz 1evenil

CPL
DESPACHOS

Processon.’ 64.938/2013

Interessado: Oficion.’677/SMTSP/2013

Assunto: Homologagio

Objeto da Homologacio: Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos para
manutengdo preventiva e corretiva do sistema semaforico do Municipio de Duque de Caxias.
HOMOLOGO

Em24/07/2014.

Processon.’ 69.300/2014

Interessado: Oficion.® 1342/13/GS/SME

Assunto: Homologacao

Objeto da Homologacio: Registro de Pregos para aquisi¢ao de material pedagdgico para alunos de
Educagdo Especial em atendimento as necessidades das unidades escolares ¢ da Secretaria
Municipal de Educagio.

HOMOLOGO

Em28/07/2014.

CADASTRO DE FORNECEDORES
HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissao Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n” 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu 4 verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa FRACAO 2005 DESCARTAVEIS EALIMENTOS
LTDA, no certame licitatorio, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 113/2014, conforme
Processo Administrativon® 61. 859/20]4 realizado as 10 horas do dia 18/06/2014, estando a referida
documentagdo revestida das formalidqdes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 18/06/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissdo Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n” 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa SETE ARTES PRODUCOES ARTISTICAS
LTDA, no certame licitatorio, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 113/2014, conforme
Processo Administrativon® 61. 859/2014 realizado as 10 horas do dia 18/06/2014, estando a referida
documentagdo revestida das formalidqdes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 18/06/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissio Especial, dcsignada através da Portaria n° 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa SETE ARTES PRODUCOES ARTISTICAS
LTDA, no certame licitatorio, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 114/2014, conforme
Processo Administrativo n® 61. 860/2014 realizado as 13 horas do dia 18/06/2014, estando a referida
documentagdo revestida das formalidaﬁes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 18/06/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissao Especial, designada através da Portaria n° 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificagdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa BLUE SEAL IND. DE EQUIP. E MAQUINAS
LTDA, no certame licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 041/2014, conforme
Processo Administrativo n® 70. 957/2013 realizado as 10 horas do dia 16/07/2014, estando a referida
documentagéo revestida das formalidqdes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 16/07/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissao Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n” 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa BLUE SEAL IND. DE EQUIP. E MAQUINAS
LTDA, no certame licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 082/2014, conforme
Processo Administrativo n° 70.480/201 3, realizado as 13 horas do dia 17/07/2014, estando a referida
documentagdo revestida das formalidaﬂes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em16/07/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comisséo Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n” 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa BLUE SEAL IND. DE EQUIP. E MAQUINAS
LTDA, no certame 11c1tat0r10 na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 091/2014, conforme
Processo Administrativo n° 60, 668/2014 realizado as 15 horas do dia 09/07/2014, estando a referida
documentagdo revestida das fotmalidqdes legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em09/07/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissdo Especial, designada através da Portaria n° 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa BLUE SEAL IND. DE EQUIP. E MAQUINAS
LTDA, no certame licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 102/2014, conforme
Processo Administrativo n° 62. 862/2014 realizado as 11 horas do dia 16/07/2014, estando a referida
documentagdo revestida das fonnalidqdes legais.

PARECER: favoravela HABILITACAO da empresa no certame.

Em 16/07/2014.

HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissao Especial, designada através da Portaria n° 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos do
Artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificacdo dos documentos que
instruem o pedido da participagdo da empresa BLUE SEAL IND. DE EQUIP. E MAQUINAS
LTDA, no certame licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 109/2014, conforme
Processo Administrativon® 61. 509/2014 realizado as 12 horas do dia 09/07/2014, estando a referida
documentagdo revestida das formalida~des legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 09/07/2014.
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HABILITACAO DE EMPRESA

A Comissdo Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos

do Artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993,£rocedeu a verificagdo dos documentos
ue instruem o K/fdldo da g)amcl acdo da empresa RENTCON LOCACAO E COMERCIO
E EQUIPAMENTOS LTDA, no certame licitatério, na modalidade PREGAO

ELETRONICO N° 063/2014, conforme Processo Administrativo n°® 70.934/2013 — Apensos

61.171/2014; 71.234/2013; 61.508/2014, realizado as 14 horas do dia 17/07/2014, estando a

referida documentag@o revestida das formalidades legais.

PARECER: favoravel a HABILITACAO da empresa no certame.

Em 17/07/2014.

INSCRICAO DE EMPRESA

PARECERN°52/2014

A Comissdo Especial, designada através da Portaria n® 154/GP/2014 de 31/01/2014, nos termos

do Artigo 51 da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993, procedeu a verificagdo dos documentos

gue instruem o pedido de INSCRICAO da firma SETE ARTES PRODUCOES ARTISTICAS
TDA, no cadastro de Registro de Habilitagdo de Firmas desta Prefeitura, estando a referida

documentagdo revestida das formalidades legais.

PARECER: favorével a inscri¢do da peticionaria no cadastro desta Prefeitura para o corrente

exercicio.

Em 28/03/2014.

SOLICITACAO DE INSCRICAO NO CADASTRO DE FORNECEDORES DA PMDC

O Secretario Municipal de Governo AUTORIZA a inscrigdo das firmas conforme relagdo que
segue:

PIMENTAMIDIA ALTERNATIVA LTDA
LD EOOTRAB COOPERATIVA DE TRABALHO CONSULTORIA E SERVICOS
PRIMA VIDAODONTOLOGIADE GRUPO LTDA
SIEMENS LTDA N i
SETEARTES PRODUCOES ARTISTICAS LTDA

EXTRATO DE ATA
EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PRECO 20/2014

Qrgdo Gerenciador: Secretaria Municigal de Governo
Orgao Gestor: Secretaria Municipal de Educagio

Objeto: Registro de Pregos de materiais pedagdgicos para alunos de Educagdo Especial em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educag@o, visando futuros
fornecimentos, conforme descri¢do contida no Edital de Pregdo n® 20/2014, Processo n°®
69.300/2013 e seus anexos.

Vigéncia: 12 meses, a contar da data da publicag@o.

Empresa Vencedora: House Med Produtos Farmacéuticos Ltda.

Obs.: Aata supracitada encontra-se anexada ao processo.

EQUIPE DE PREGAO

COMUNICADO
A Prefeitura Municipal de Duque de Caxias comunica a todos os interessados a
transferéncia da data da sessdo de abertura do certame que segue identificado:

CONCORRENCIA N.° 007/2014

OBJETO: Contratag@o de empresa especializada para execmi;géo de obras de amplia¢do da UBS
Jardim Anhangd, do PSF Nelson Chaves de Araujo, do PSF Carlos Alberto Zagari Koeller, e
obras de reforma da Saude da Mulher no Centro Municipal de Saude, do Posto de Satide Edna
Siqueira Sales e do PSF Alayde Cunha, e reforma e adequac@o do Posto de Satide José de Freitas
em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Satde.

DATA E HORA DO CERTAME: 08 de agosto de 2014, 10:00 h.

VALORESTIMADO: R$2.336.974,71.

RETIRADADO EDITAL: Portal da Transparéncia de Duque de Caxias

INFORMACOES: (21)2773-6237/2676-2545

) Gilton de Oliveira Costa
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes

Em 28/07/2014.

LUIZ FERNANDO SILVA DE MAGALHAES COUTO
Secretario Municipal de Governo

ATOS DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO
EXTRATO
EXTRATO DE CONVENIO PARA ESTAGIO
ESPECIE: Termo de Convénio para Estagio n.° 15-002/2014, com base na

Lei 8.666/93, conforme Procedimento Administrativo n.°
18.310/2014.

MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS, através da Secretaria
Municipal de Governo e, do outro lado TRICOLOR
FUTEBOL CLUBE, inscrita no CNPJ sob o n.°
29.584.091/0001-31.

Constitui objeto do presente CONVENIO a utilizagdo das
dependéncias da CONVENENTE, pela CONCEDENTE,
incluindo o campo de futebol e a sede social, para promogao de
atividades culturais, sociais, educacionais e desportivas,
conforme Autorizagdo do Secretario Municipal de Governo e
Manifestagdo do CONVENENTE, constantes no
Procedimento Administrativo n® 18.310/2014. O CONVENIO
passard a V(I:%Sr a partir do fim das obras a serem promovidas
pela CONCEDENTE. Apds o término, este termo terd a
¥igéncia de 60 (sessenta) meses a contar da publicagdo do
ermo.

PARTES:

OBJETO:

DATADE

ASSINATURA: Duque de Caxias, 14 de mar¢o de 2014.

ANDRE L. M. MARQUES
Procurador Geral do Municipio

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, HABITAGCAO E
URBANISMO

PORTARIAS

PORTARIAN®001/SMPHU/PLANEJAMENTO/2014

Designando, como Gestor Fiscal do Contrato de n° 02-048/2014, a contar de 22 de julho de 2014
sem prejuizo de suas fungdes, para fiscalizar o fornecimento referente a aquisi¢do de equipamentos
de informatica destinados a SMPHU — Subsecretaria de Planejamento, desta municipalidade,
conforme Procedimentos Administrativos n® 68.548/2013, 64.805/13, 66.313/13, 67.67.656/13 ¢
68.410/13 ¢ contratagdo da empresa LOPES INFORMATICA LTDA-ME, CNPJ 03.904.105.0001-
63.

| MAURD TORRLS GULEREA | Cerente Fiscal |
Frn 240772000 4.

Matcln o Z2065-5

PORTARIAN‘009/GAB/SMPHU/2014

Tornando sem Efeito, os termos da Portaria n° 014/2013/SMPHU/GAB que suspendeu as
Licengas de Demoligéo e da Portaria n® 15/2013/SMPHU/GAB que suspendeu o alvara de Licenga
de Construgdo n° 209 de 26 de dezembro de 2012, para a construgdo de Shopping Center, Torres
Comerciais e Hotel através do Processo n® 40.686/2012. Esta Portaria entrard em vigor na data de
suapublicagdo.

Obs.: Devera tornar, com efeito, o prazo remanescente entre a suspensdo das Portarias e a validade
do alvara, perfazendo um total de 68 (sessenta e oito) dias.

Em29/07/2014.

LUIZ EDMUNDO H. B. DA COSTA LEITE
Secretario Municipal de Planejamento, Habitagdo e Urbanismo

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PORTARIAS

PORTARIAN®1193/SMA/2014

Cessando os Efeitos, a contar de 10 de junho de 2013, da Portaria n° 2164/SMA/2012, que
concedeu 04 (quatro) anos de Licenga sem Vencimentos a servidora LIVIA MARTINS VELOSO
DE CARVALHO, matricula n® 23462-5, lotada na SMS, conforme Processo n® 66.140/2013, nos
termos do Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN® 1194/SMA/2014

Cessando os Efeitos, a contar de 10 de junho de 2013, da Portaria n° 2163/SMA/2012, que
concedeu 04 (quatro) anos de Licenga sem Vencimentos a servidora LIVIA MARTINS VELOSO
DE CARVALHO, matricula n° 21746-9, lotada na SMS, conforme Processo n° 66.140/2013, nos
termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN® 1195/SMA/2014

Cessando os Efeitos, a contar de 05 de marco de 2012, da Portaria n° 1248/SMA/2011, que
concedeu a servidora MARIA DA CONCEICAO DE OLIVEIRA SANTOS, matricula n® 03058-6,
lotada na SMA, a Licenga Especial de 21 (vinte e um) meses, referente ao periodo de 08/05/1974 a
22/05/2009, conforme Processo n® 61.833/2012, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro

de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN® 1196/SMA/2014

Cessando os Efeitos, a contar de 05 de novembro de 2013, da Portaria n® 4230/SMA/2012, que
concedeu 04 (quatro) anos de Licenga sem Vencimentos ao servidlor WAGNER MONTEIRO DE
SOUZA, matricula n®23019-8, lotado na SMS, conforme Processo n® 71.048/2013, nos termos do

Decreton®3562 de 23 de fevereiro de 2000.
Em 10/06/2014.

PORTARIAN®1197/SMA/2014

Cessando os Efeitos, a contar de 02 de agosto de 2013, da Portaria n° 2900/SMA/2013, que
concedeu 04 (quatro) anos de Licenga sem Vencimentos ao servidor JOSE AMERICO MARTINS
JUNIOR, matricula n® 16446-6, lotado na SMS, conforme Processo n® 68.332/2013, nos termos do
Decreton®3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 10/06/2014.

PORTARIAN®1198/SMA/2014

Tornando sem Efeito, a Portaria n° 2203/SMA/2013, que concedeu a servidora SILVANIA
RODRIGUES MACIEL, matricula n® 01023-7, lotada na SME, o adicional de mais 06% (seis por
cento) sobre seu vencimento, por haver completado o 10° triénio em 21 de setembro de 2010, face a
existéncia da Portaria n® 1966/SMA/2013, conforme Processo n® 7.492/2011, nos termos do
Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 11/07/2014.

PORTARIAN® 1199/SMA/2014

Averbando, com base no inciso I do Artigo 84 da Lei n° 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
4.348 (quatro mil, trezentos e quarenta e oito) dias de servigos prestados pela servidora ANDREA
PRENDIN MAGALHAES PINHEIRO, matricula n® 19732-2, lotada na SME, ao Governo do
Estado do Rio de Janeiro, fung¢do inerente a de magistério — Professor, no periodo de 07 de margo de
1994 a 13 de fevereiro de 2006, conforme Processo n®4.926/2009, nos termos do Decreto n® 3562 de
23 de fevereiro de 2000.

Em 16/07/2014.

PORTARIAN1200/SMA/2014

Averbando, com base no inciso IIT do Artigo 84 da Lei n° 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
722 (setecentos e vinte e dois) dias de servigos prestados a entidade(s) vinculada(s) a Previdéncia
Social, pela servidora ROSANGELA ARAUJO DE SANTANA, matricula n® 01578-2, lotada na
SMF, nos periodos de 06/04/1977 a 01/09/1977, 18/01/1979 a 14/05/1980 e 14/04/1981 a
(117/2007(/)(1)981, conforme Processo n®27.323/2011, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro

e .
Em16/07/2014.

PORTARIAN®1201/SMA/2014

Averbando, com base no inciso III do Artigo 84 da Lei n° 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
2.863 (dois mil, oitocentos e sessenta e trés) dias de servigos prestados a entidade(s) vinculado(s) a
Previdéncia Social pelo servidor HELIO CIPINIUK, matricula n® 07523-7, lotado na SMS, nos
periodos de 01/12/1975 a 06/01/1976, 10/10/1976 a 20/01/1978, 02/02/1978 a 23/02/1978,
07/03/1978 a 30/04/1982, 30/08/1982 a 04/10/1982, 01/07/1985 a 21/07/1985, 08/08/1988 a
25/10/1988, 07/11/1988 a 28/09/1989 e 02/10/1989 a 16/09/1990, conforme Processo n°
67.495/2012, nos termos do Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.
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PORTARIAN1202/SMA/2014

Averbando, com base no inciso 111 do Artigo 84 da Lein® 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
1.677 (hum mil, seiscentos e setenta ¢ sete) dias de servigos restados a entidade(s) vlnculada(s) a
Previdéncia Somal pela servidora SHIRLEI FRANSCIS(E,?O MOURA, matricula n° 04053-1,
lotada na SME, nos periodos de 04/10/1982 a 06/11/1982, 01/05/1983 a3 1/12/1984 02/05/1986 2
30/09/1988 ¢ 01/09/1992 a 05/02/1 993, conforme Processon® 1.531/201 2, nos termos do Decreto
n°3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN®1203/SMA/2014

Averbando, em dobro, com base no Artigo 177, da Lei n® 1.018/90 e artigo 241 da Lei n°
1.506/2000,, para fins de aposentadoria, 06 (seis) meses de Licenga Especial ndo gozada pelo
servidor DIOGENES SANTOS CARDOSO, matricula n® 05954-4, lotado na SMO, referentes aos
periodos de 19/08/1987 a 18/09/1992 e 19/08/1992 a 18/08/1987, conforme Processo n°
8.850/2012, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 16/07/2014.

PORTARIAN®1204/SMA/2014

Averbando, com base no inciso III do Artigo 84 da Lei n° 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
1.463 (hum mil, quatrocentos e sessenta e trés) dias de servigos prestados a entidade(s)
vinculada(s) a Previdéncia Social, pelo servidlor MANOEL FIGUEIRA DA SILVA NETO,
matricula n® 05021-3, lotado na SMOU, nos periodos de 26/03/1970 a 03/04/1970, 01/02/1972 a
23/06/1972, 28/08/1972 a 22/09/1972, 13/02/1973 a 28/02/1973, 02/05/1973 a 10/05/1973,
19/06/1973 a 14/10/1973, 01/10/1973 a 20/11/1973, 18/01/1977 a 05/02/1977, 01/03/1977 a
30/04/1977, 20/06/1977 a 09/07/1977, 02/08/1977 a 19/09/1977, 20/09/1977 a 29/10/1977,
06/04/1978 a 14/04/1978 a 14/04/1978, 11/07/1978 a 18/08/1978, 10/10/1978 a 06/11/1978,
21/12/1978 a 17/09/1979, 06/11/1979 a 27/05/1980, 19/08/1980 a 21/10/1980, 10/02/1981 a
20/02/1981, 18/03/1981 a 28/05/1981, 20/07/1981 a 26/08/1981, 25/02/1982 a 22/05/1982,
Conforme/Processo n°60.034/2013, nos termos do Decreton®3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 15/07/2014.

PORTARIAN°1205/SMA/2014

Averbando, em dobro, com base no Artigo 177, da Lei n° 1.018/90 e artigo 241 da Lei n°®
1.506/2000, para fins de aposentadoria, 09 (nove) meses de Licenga Especial ndo gozada pela
servidora MARIA APARECIDA MEIRELLES DA SILVA, matricula n® 04354-5, lotada na SMS,
referente aos periodos de 14/05/1982 a 13/05/1987, 14/05/1987 a 13/05/1982 ¢ 14/05/1992 a
13/05/1997, conforme Processo n° 784/2013-IPMDC, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de
fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN°1206/SMA/2014

Averbando, com base no inciso 11 do Artigo 84 da Lei n” 1.506/2000, para fins de aposentadoria,
1.631 (hum mil, seiscentos e trinta ¢ um) (%las de servigos prestados a entidade(s) Vmculada(s) a
Previdéncia Social, pela servidora MARTA LUCIA MAYRINCK RIOS, matricula n® 01934-8,
lotada na SMS, nos periodos de 01/03/1982 A 30/12/1984 E 02/03/1987 A 18/10/1988, conforme
Processon®71.441/2013, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.
Em09/07/2014.

PORTARIAN®1207/SMA/2014

Averbando, com base no inciso 11 do Artigo 84 da Lein® 1.506/2000, para fins de aposentadoria,

3.463 (trés mil, quatrocentos e sessenta e trés) dias de servigos prestados a entldade(s$V1nculada(s)

a Previdéncia Somal pelo(a) servidor(a) GUARACIARA DA CONCEICAO, matricula n® 07802-
, lotado(a) na SMS nos periodos de 18/01/1975 a 31/08/1976, 10/01/1977 a 08/05/1978,

22/05/1978 a 18/1 1/1978 12/02/1979 a 17/06/1983 ¢ 15/10/1985 a 27/06/1987, conforme

Processon®3.430/2013, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 16/07/2014.

PORTARIAN®1208/SMA/2014

Concedendo, com base no artigo 118 da Lei n® 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenga sem
Vencimentos, a servidora DAYSE CARIAS BERSOT, matricula n® 17098-3, lotada na SMPS, a
contar de 01 de novembro de 2013, conforme Processo n® 70.983/2013, nos termos do Decreto n®
3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN®1209/SMA/2014

Concedendo, com base no artigo 118 da Lei n® 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenga sem
Vencimentos, a servidora TATIANA NAIR PORCIUNCULA E SILVA, matricula n® 13366-3,
lotada na SMPS, a contar de 31 de outubro de 2013, conforme Processo n® 70.972/2013, nos
termos do Decreton®3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN®1210/SMA/2014

Concedendo, com base no amio 118 da Lei n° 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenga sem
Vencimentos, a servidora TANIA MARIA LOPES DE FARIAS matricula n® 11257-8, lotada na
SMPS, a contar de 01 de novembro de 2013, conforme Processo n° 71.155/2013, nos termos do
Decreto n° 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN®1211/SMA/2014

Concedendo, com base no artigo 118 da Lei n® 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenca sem
Vencimentos, a servidora LISANDRA HEMERLY RAINHA SILVEIRA, matricula n® 14140-2,
lotada na SME, a contar de 18 de fevereiro de 2014, conforme Processo n° 61.098/2014, nos
termos do Decreton®3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN®1212/SMA/2014

Concedendo, com base no artigo 118 da Lei n® 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenga sem
Vencimentos, a servidora MARIAROSALIA BATALHA PEREIRA, matriculan® 15020-7, lotada
na SME, a contar de 03 de fevereiro de 2014, conforme Processo n°® 2.962/2014, nos termos do
Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN°1213/SMA/2014

Concedendo, com base no artigo 118 da Lei n® 1.506/2000, 04 (quatro) anos de Licenca sem
Vencimentos, ao servidor ALEXANDRE MACHADO SOARES, matriculan® 17314-4, lotado na
SMS, a contar de 04 de janeiro de 2014, conforme Processon®61. 173/20 14, nos termos do Decreto
n° 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN1214/SMA/2014

Concedendo, a contar de 22 de agosto de 2013, com base no artigo 95 da Lei n° 1.506/2000, a
servidora LUCIANA MARTINGIL AFFONSO, matricula n® 19355-8, lotada na SME, 02 (dois)
anos de Licenga sem Vencimentos para acompanhar o Conjuge, conforme Processo n°
30.048/2013, nos termos do Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 16/07/2014.

PORTARIAN® 1215/SMA/2014

Concedendo, a contar de 01 de setembro de 2013, com base no artigo 95 da Lei n°® 1.506/2000, a
servidora MARTA DE SOUZA MONTEIRO SILVA, matricula n° 10074+5, lotada na SMS, 02
(dois) anos de Licen¢a sem Vencimentos para acompanhar o Conjuge, conforme Processo n°®
66.883/2013, nos termos do Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em 09/07/2014.

PORTARIAN‘1216/SMA/2014

Concedendo, a contar de 15 de outubro de 2013, por 06 (seis) meses, com base no artigo 125 da Lei
n°® 1.506/2000 e artigo 18 da Lei n® 1.703/2003, ao servidor RICARDO LUIZ CONSTANTIN
DELFIM, matricula n® 11476-0, lotado na SMS, Licenga para Estudos, conforme Processo n°®
13.536/2013, nos termos do Decreto n® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN® 1217/SMA/2014

Concedendo, a contar de 16 de janeiro de 2014 a 32 de marco de 2014, com base no artigo 125 da
Lein® 1.506/2000 e artigo 18 da Lei n® 1.703/2003, a servidora AMANDA SOUZA RODRIGUES,
matricula n® 21807-3, lotada na SMS, Licenga para Estudos, conforme Processo n° 70.828/2013,
nos termos do Decreto n®3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em09/07/2014.

PORTARIAN® 1218/SMA/2014

Concedendo, a contar de 01 de dezembro de 2010, com base no artigo 6°, inciso I da Lein® 992/90 e
artigo 59, inciso III, alinea “a” da Lei n® 1.506/2000, a servidlora FERNANDA RODRIGUES
MARTINS DE SOUZA, matriculan® 14433-7, lotada na SMS, o adicional de 20% (vinte por cento)
de Pos-Graduagdo sobre seu vencimento, conforme Parecer n® 120/2011/CPE/PGM, Processo n°®
71.137/2010, nos termos do Decreton® 3562 de 23 de fevereiro de 2000.

Em16/07/2014.

PORTARIAN®1219/SMA/2014

Afastando, de suas atividades ao servidor ALCIDES DE MOURA ROLIM FILHO, matricula n®
02274-7, lotado na SMG, no periodo de 03 de julho de 2014 a 15 de outubro de 2014, para concorrer
a Cargo Eletivo, com base no artigo 124 da Lei n® 1.506/2000, com vencimentos integrais, com
ressalva de que o servidor deve fazer prova de seu registro, sob pena de anulagio de sua licenga,
conforme Parecern® 103/2014/CPE/PGM, Processo n® 65.223/2014, nos termos do Decreto n® 3562
de 23 de fevereiro de 2000.

Em24/07/2014.

APOSTILA

APOSTILAN02/SMA/2014

Em virtude da servidora ROSECLAY NOGUEIRA DANTAS DA SILVA, matricula n° 10666-0,
lotada na SME, haver contraido nupcias, passando a assinar ROSECLAY NOGUEIRA DANTAS
KAUSS, mandei lavrar a presente Apostila, a qual assino, para que produza os devidos e legais
efeitos, conforme ficou apurado no Processon®41.054/2013.

Em24/07/2014.
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de Munleipio, Coustilioon maléria das resologdes iodos a8 que 58 TSerem 0 npeéneia

capeeiflea dos spenles peepunsdesis por sue expedigio.

% Certidio de Tempe de Contdboledio - pora-se de ato adadolsrstive
.

F e . x A T
ousmavnie Jeclaraldne, peds sea commedco exprzsan noeviarinela de i]k::'-'ﬂ;l'-'fﬂlll'l-" Laler
L]
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jaridize. Assl, a Seoctaria Municize] de AdminisToedo cxpede o 12fernido docamenin

o g linelided e de cerlificar o tanpe de eentribukgio do wevidor no Regime Pooprio de
Previdincin Sccial do Mudepio de Dugee de Caxies, pars 56T conbedo 21 oulos

e l} nes o FUOYILAICIA.

19 Adu de Momeagdn — £ a /m £ fonswliea u pruvimmenlo origindrio de
vargn poblico e deve ser ferg azos g hoowlugayio de um concarse mablicn. Trata-se do

reimein ato adnlvistrative gue o dmgde au emwidnde eonfescionn eont o Luluio de

vunvicar us apoovadas no eanarsa (s pacs loar posse Jo cargs bl

11 Terma dé powse — & o ale de iovestidura pale qual ficam eribidos 5o
seevidor as prorropgalivas, o5 siraites = na deverss do anrpa, a0 (o posse yae complei
4 voetifuea. O presente terron irveste o socvidur cnocarau mablico elecve e decaens

dirglmeanle in nomaeapida.

L2 Certidie de imfeivn fonr — teolsese de dovammenlo eapeida pela
seraric Municipnl Ce Adminizmagfo, spdz requerimente sxpresie da interessadn, que

curdilice lodos os dadee sonstantes do proeessn adioiostaties

Y — O PROCESSG ADMINIETRATIV

I. Prra afvity degra Resologde, processs administrative & o conjondo de
medides wridicas & materlals pravicadis com cer ondem eroceldgics, neecgeirss an

repiaes i alos o Administrocie Piblica, g0 conzole do comporamere dns

alministrados e de sevs servidores. a caupatiliilizer, v mseraiiio do poder ée policia, os
interzsses il 00 ¢ privade, o punin ses servidores e ferezitgs, o reselver sonlnoeirsiss

cilminiitrivis e o cutnrgar direttoa notersslios

AR, O poos

1o adecinistrative conterpla oosoesisfio ordoacsa de alos
Ui vizam aleangar ceterminedo tim e avaven lides que cnvolvan a Adminismagis

Pizlics em cus sx instal: ou gque s sl o exizdsnein de oeoidondiziaz oo

consxueaEeae, dx copradittrio.

L Dueants tochy o idmile processual o Adednistrayio Moblea obedecars,

demire cuiros, acs panoipios do legelidads, noprsonlidede, meralidade, publieidads,

eficiéaca, molivagin, rusontilidnde, propopclanalidads, ampn defesa, contsdilénin e

SCRuranga juriiic

3. Mo processa ades

istrative qine poszs, cosullar no aplicagdo ds songhas =
n3s situagdes de litgio sin octide: o2 direstss & carmuniongho, 8 sprcscclege de

Ecgepies Cnais, i produgAo de provas e d e lerposiciie Oz roorezos.

1. Craalzuer pessea pode pelcionar junts & Adminisiegio. Pas o,

v S Reguarimente™ disporivel as Pratocale de Sacvelara Municipal de
rugio Iocalizado 1a Alameds Fsmesdn 206, Jardise Priscavers Doqua de
Condes RS, CEF: 23215500 vu na Divisde de Comunbeagio Administrativa — THTA
locaizada na Prags Robere Silveica, 31 — térzo — 25 de Amista = Crgne e Caxias - K.
CEP: 23075000 ou mpreselinl poigEn G redagia e,

S0 servidor puaderd se e TepTesentar por teroeirn, dewla e va ntg da

catuagEs do praceess adm

v sejn ameneds Fooevregio devi damente assinada pelo

reyusrenle,

G O seovigo de aalusgn ressbe 2) requetimenio de pecans fisiens o
jwidicas: 1) najuerimenie de servidorss munleizes: o) Offvios teferents & processns

judivzais; dp Oficics dz oumas Secrctaas,

7. MAn se incluem ng categoria de procescos adrminisimbives o, poramio,
v davamsar amondns oo protseolo 4o Sconcara Muonicion] de Administiaeio os
seguintes doolwoneunsa: omcs o cimuaricssin interon 2o Secnctaria Muricipel de
Adminisizgho o eomzivacdes adminismmdves, Assling o documenios agaf eoumeredos,
wowsar de rille serert aurzades, dovesio s IMEDIATAMENTE remetides an Cubinse

do Becretario Municipal de Admiriscagio,

. Calss aos Hubsecnssdrios, Diretores ¢ Chefos de Divishics do Secelaria

buciccpal de Adminiswesio & respousobilidade di wisreer & fisenlizago ros

trEmmitazmes
~ |

dos pooossaas no @mbing de sins eompeiEeias, inclesve, deverda Ipor SIAR RS ITETURLE

mera validar s ez realizadas,

B0 wrdmile provessmal deve ser rigorpranene wespeitpdo, @mnds dulvide

nleressadn nhter infnrmegiss, s qualqoos tempe, sobre a localizago do seo

preesgsr, o rmaluoenle Se mesmo e cwins efermegies sus julpes insoda

I A pants Jotesandn an Clovile d vista do processo, bem cormn de abrar

verlidites oo cdpias reprogrdfeas dos dodos o docugianles gues o inlegrem, ressalvadas as
dadas = decorentos oo Lenscines prelegide: por sigils ou pelo direte & vida privirde,
imimidade, honrn & imagen oz aqueing qus oslcjaan prulepidies nos cosos definidos em

led, bestande, para tnnin, mem requeimennn Op panc nleecsssde.

11 0 proccesy adminidraliva, deflagrada pelo serviders petblico owa s pal,
dividemente aumade, obedecer® 3 fases postalwdria, instnldeie, decisoria e de

cumpinenio dy decdsaa, e lmemitard de s=guinte foona:

2l [dentificagio do processn eom aocapas de caleliog padoonizala pola
Pratetoe Munisipal de Degue Se Caxies, devidamente preenzhidn;

by [denbtificesio doo processs oo Batcma de Probwols e Treliiors
Mmool de Do de Cresiasg

) Requoriowelo incizl feilo pelo irteressado, devesdn constar o malar

nizngre de inlormaies possiveis Tera a comrets apresiagho di ploite

d1 Documentagiio apes=szrtadn pele infzresaado que justilique o pedado;

w)  Menilisstaydo inicial do Deparomento de A ndlise Broossaal (DAFY

fi Tnarnagda realiznds pelo Deserlamente de Recursos Tumenos (DRH)

v, sz Jor o saso, pelo Depzrmamentn de Dlireitos o Wanlapoe [D0V) oo oulcs s=lor da

. [rir=ta o Inditzta;

ab o Aadl=s sl do Depaclemente de Anilise Processdel {TaF),;

by Despaghe de Sowolice Muenicipal de Admitismacio sabre o
requetimznts inizinl cem besg 08 jasiroadic o asdlise processual;

i) loplomeniagia da decista proferida pele Secrodoio Monicipal de

Advalndatagis slrnds do Divisin des Apoia Adminisrative (Thas), '\\ 1'-‘-_
I'l

v ArwtEgdic da Jecisie pelo Deperlamentn de Recursas Hamaisos
(DRIT] 2 Departaments S [ Mgitos ¢ Vanlagens (DDYVYE, canforme o caso;

Ry Pedide oo wquivamente  realizede  pela Divisdo de Apoin
Administativn (11 ALY

1 Trespache finn profeiio polo Seendisio su Subsscretdrn Mumizipal

de Admistrag Lo,

12 08 proges=os Je LICEMCA EDM O WENCTMENTOR, boim come o=
zedizas de CANCELAMERNTO DA LICEMCA SEM VEMCIMUEN IS, somente seris
aamados quands o sareldor wouser o Jormuliric forrecide peln Lepe maments O
Recurses Humieos [TPRH) devidaneete assinade w presnchido pelo gestor da poste nnde

se encoaira lowdo cu onde se ecantieva lorads

15, ApAS o awninghio des procesos mencivnsdas no itz 12 0 Pomcslo
da EMADCA deverd =nzamithi-ln IMEDIATAMER IE se Secreldta Municipal d=
Adninistredo que despachas accres da STUEAPTHSAD DO PAGAMENTO au o sew
RETOR™O. Apds, sepuicd parn o Dopgstazwalo de Direes e Vantegens [TV o fin de
yuw ey susperso o pogemence. Poe g seguid seo wlmie nos lemmes dooiem 5 e
somuindes desta Mesolugio, dispensande-se o despacho iaieial do Diepaslumento de

Anilise Processual.

14, s paguerimentns de TIOREM{A ALY SERVIDORES CASADDS.
instrafdz corn docwneste oficlal que comprewe a cemopic do clajuge, sedo
prowsplizados = encaminbadoes TRELLA TAMENTE ap Sevretésio hanicipal  de
Addminis regie que despachard oceren dn STUSPEMNSAD DO PAGAMENTO do semvidor.
Apds, segult pera o Depactamcow: de Direes © Yenlapens (DDV) a fim de que sea
suspesn o pagamern, For o, scguia sea dmmie nos tetraas Sooitem 8 os sepalica
deste Resohigla, dispenzando-se o despecke indsial do Dieparamentn dx Ardliae

Priwaasganl.

15 {laso szl bepreseindiol 2 werilicegldo d= infanmopdes crastarses cm

processes j4anguvedos, o oselor inmeressado deverd solichier 5 copla digielizada dos
™

L)

tieEne o Aoyuiv o Geral
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I, A& [Jvicin de Apsio Adminisrobivo possa o ser o selor respanssvel
pela digitalizazio das portories emitidas pelo Prefeitn = por ooesd-lns oo sistemn

intemnatizedn da Secrzstoin Bunizipal de Administmeds

L7, Qg proccesos celonenles 8 promosdiv do servidor # classe efon oivel
imediatameznts supetlor oquzls & gue pauteles seibo earwados o cnviados par a ConmssEo

de Promugin, yus, apde wverilicapdo do presnchimenlo ds fodes oz requisives legads,

comilindl peErcees apoando polo delfermente din podido © fHrd Of duls p Sconoirio
umicipal ds Administrocin pata antorizagdo. Posedommente, a Comissbo de Prommpgio
inlmnand s Deparamento die Beomses TTomenos (TYRIT a8 seriiforss bene Foiados
corm a pomagdr o Tim de gque szjem lnvradas 2z porories A Thvisin de Apoin
Adrninistrative (IAAY providensizrd 2 poklicssdo das referidas portarias 2, apds, os auos
sepuAn peea o Deparaninio 4 Dicilos ¢ Vantagena (LY paa b plaoraniasiio oo

pagaments. Oheervanio-ge o wimote, o proceses sord enviado para o anquive.

V- O PROCEDIMENTO ADMINIETEATIVO

Fuse pustulutdiris

1. A rhae st il dnleln-ge wom oA iﬁs'mn-nl':ﬁn A N

vministralive gue podeca s dar vem oo pelicie de oesenia livee [ommulads pelo

s flem IW,

o proczchilmenls de *“Heguirioenle™, conlomms valsb

abservandnese sempre as compas de presnchimense nhrigatdria.

2, A petighe ow regueritteme fomwalede peic secvidor dord indgio a

chacrvhnela de wode o "hed' pece gue oao fical baba s macifziagao da auceadadc

CoInpeen: ackie a sua provocage,

3. O "Reguerinnerm™ o szroapreszntade peln requerents & un formlario

prdma pue esid dEpeadvel ox Frotcele da Scerctaria Muokeipal de Adginistracio

W

lcalivadi ma alameds Doma Esmeralile 206, Jandim Mrimavera, Dugee ez CaxiagRT,

CEP: 25215260, 1 Divisio de Comunicagio Admivistruliva — IHCA ooalizada na

P'rga Robere Sibeeism, 31 wmes — 23 dr Agests — LDugee de Oaxies — T, CE

A5.0T5-000, e coano no siia el=trdnize da Freleilum Municinal de Tiugque de Chxive -

Soonana duguedeces i gov hripominl.

4 Ium o oooweta dessivelviccono do procs adminisimiivg,  #

mipreszindival o fomecimentn dns 3o Enames infermagd
w) mdicer, de fooma pomenotesda, o pedide aoss aopelisade, com e
srpasigia dos fulns e de see findames s

Broearter o8 gopuinles  dedas  identificadon: Ju o intenessedo; Lome

coupletr; verpe e pia que ocapa: estzde civil, CPF {ebpial B (edpied; endacgn

mezidencial compledo (Gipin de comprovante d= vesldncis ou lecal pera resshimenne de
corriesefies); telofone: snderegs elenifiien e pegusreste au de sen [RSRIRE- 0 P TR

apreneriacte A oo, s2 for o zosn, heo 2oeo edpis do Cims coairaz g ae.

= Arelagho de docunenles nesesdnios Tars 8 nsinagds Jus processos

dminisiatives  (por assunea) encootia-se disponivel ne siie sleudaloo da Prolisims

Mmicipal de Dumee de awiac

Lo, duguedes iz, o pov be'portal - ou zoderno
o8 limados o Protoesln de Seesciands Mundeipe] de Adminisivage (Jardim Primavera]
o B Divsis de Camcicagio Admmistrativa (1390 A

. Cr Estatito dus Servidores (Leil LA0SZ00N e sew ars 148, pseepm o
cireits de peticho do wavider Jueta & Adminisiagso Dobliza monicipa’. Params, o
musmo WAG FATA DBUIGADC o funtar o5 Socumares ¢lonaias Ter o insaumce do
precesss adusnirdive, Todewing o szevidon cu o pane que o tepresanta, s il dos
e que a spresenlagio Sas informegtes ¢ Juntaks dus documentos Ddicedes agilizera de

Jooma vonsiderdvel A fremitac e Se mesma,

P RBesthice o “Requeriaemo” ol pclgEn livee com a IeEpectiva
desumicniagdio, realizose 2 ameagho do precessa, que consiste na cadasto de processe
SO 4 Peapeclivo mimemm [eapa) ¢ o comprisEnle de anmagho de Frocessn wliinistmivn

(zrolozolal

EoApas o weorbimemto da processo adudiztalivo, a Doaslio de Apoio
Bl

sratve (DAA) pracaled ac regere das informestics oo sizema informatzado

nlivide Ardlis: Processual (00407

do Blamic!psin ¢ o enviard 2o Deparnen

. . - S :
w2 vedada @ Administegds norecn imodivada di reochinmerln de

dizurmentos, duvicndo o wovider 43 Eecrctania Weni

ol fe Adminisnoedo eeicrar o

mteTessade guilo s swprdments de evennuais Gulbas,

B A swvaghio Bsea do prozesso & fils de sopuinie manzin

a) Primeivaccanle s divcoamentos sio colocados Senim da capa de cartolica
¢ pozos purcolchetesbai lnrinaggwapn,

B Mecurmenio oo atd 15 jyuinee’) confimemos de alturg oo seatido
horzontal de ledtura deve sev eclade cm felha Ad,

v} Documemns cou altura radee dlooque 15 fquinee) en e lerury madcr do

quz 13 [guirer) em, no serlits horizaatal de leilees, deve dor oea kards Smorpem) e

de no minias I ideis) am pors Swaeds; cass nie poasun, dove sor colade em falhp A4,

4} Para tixer Soeaneites v papel deve serourlizace cole. Nio & permitido
o as0 di grampor, eips an qualquer v sesleie gus nio seja cols.

el U documenta e tiver ndermagdes, tanin oa fen quecls ne verso,
devers sor colads pos ura des bardng di neady permatc s4a leitusa,

i apde, deve ser realizado o coausle de paginacde, que @ @ slurmensgis
s enzind dos cocwrntos recehice s pelo setor de auluegin prdenole Sa ShA4 ).

g1 Mo oweso ca il mimers 2 (Meguerimentn’ doveed sl n
quanidade Jo documenles juntedos, seguinda o Modea A, dsvendo indices o gue G
Jumaza de Colha o 2 2w o ridrmesa da altima folia, & deta, crirso feneional & ke di
respansavel.

Af e se tratands s dosaursglo de proesssc adoddalsiatvo oot peticio

lhwre, deverst ser anexada uma folbz d2 jestasa ras meldes do Modelo A

MODFLC 4

PROTOOCOLO Ta 8%4
Setor de Autuacio

Heauzim) jurtsdo]s) HEsla dite [ ]
cocumenbelal pole naguerenle totmicadols) sob folhads WE

4

Lm £

A ATmimbo,

T Ayl e watun do procczee admibnastatva & seo eadas o e Sislana
4= Protacole, on sulus serlo remstidos ae Dopartamentia de Andlise Processual (041

pare emisshie de despa iniclal que, necessariimcnls, deweta sonier daserizie do

pedihy e pelo requeientz: oo indiannde o2 dosumentos rumtades; fudizegic d

lzyisluc i rimicipal que regula o matéria) apesonlagd@e do documemos ¢ informagiics
mapertaates oo aedlse conclusiva S0 mrocesso. desedpda da tramitagio S0 procesen
pulas sewres So Sweictaica Munisipz| de Administagio; remesss oo precess
acnrinisinuive pars o setas respansivel cam as infooe e neessinias £ esclirseinentia

pelo e,

12 O Departamzerio de Ao

isg Proveszun] [T nio amitied gealquer

opiniEe renclusiva azeres o pudide du requerents,

13, Cg offcios udicais devenls ¢ o3 exrrajodizisls pederds ser autuedos ¢

e e andlise pelo Dezadtamentn d= Acralice Procezsoal (DA sendo posteriormans

SOYIRGGS R SCLCT amplemie feri Trestar 08 Jeforsagiizs devishes (DRIZDDOV] & apis, a

Dhivisdo de Apaio Adminismive (DAA) pars que slabore o rsspagt doz mesman, Apss,

a Divizdo de Apses Adeiniztintive (DAA) encaminbard pare apreclagia do gul.;.m;"-:u
Y
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Kumizipal de Adminiswz@io gue se manifachri e proaoverd sua develuzsie o Divigio de

Apsie Adminisirative [DAA) que adetnrd os medidas eabiveis pacs gue a Tespasa sejn

emrepus b0 solicitants.

14, As regaestan dos ofcios seclo enviedas zn salieiznts & ¢ prosvsse
3 |4

wrrando fizud zubmestado ca Divisoo de Apcie Achninzimdve [IVAAT o que retoons a

respoera devidamenis azinudn coma recehida.

L5 Com 2 juminds di icsposa devidamente rezebida 2 raslonds pele

sabicilmole, a [Tivisd

le Aroio Adminstcative (ALT ied geoese o onvie do pescessa
silodedsiraive ao Arguive fiecsl ¢ ancecninheard os autas oo Seereticio cu Sobaecrelinio

Mundeipal de Adminismaze, parg profcin sus diasisin

10, Mo e de mnndsdo jodiciz] detemminandn desconre o folm de

phgfowaly relorenle 3 penssy Rlineniicis, o Depertamenta de Anflise Processial (AT

cowial o ozules @ Depecteoiens de Dieitns e Vanoapsnz (DD gue apas o

vinpnments di Sedisho o ovan 4 Divisde de Apoin admini:iative (DAY gue

ravidaneinre o eomunicag o @0 sarvioarn, so lir o easn, = encaminliang an e zartamenin

de Wevurses Humanes (R H pus el e s,

17, 05 processcs de EXUHERAGCAD, AUKILIO FUNERAL, TRIENID,
FECTAT B NQUERITD ALMINISTRATIVG duvusic ser andisadas

inizizlmente pelo Depamamzino d: Aodlise Prozessaal TIAR) & ervackss it rsnemu

LICLEMA §

an [ lamento de Diteiton o Vartagans (137720,

1%, Mo processos do BXONGRACAD = al7%1L10 FUNERAL, vs aulos
dwveriio ser =nvindes diteramicnic o Diepurtamenta &2 Diveitod ¢ Yanlggee (1I0%] que
pracedarh i setiada du pome do s=evider da Tolba Je pagamente & cientificas o
fecretiria de Adudnizuagis e loge apds, o soviced se Depeclemenio de Reowsos

Humanras iDIUH) sara A providéncins devides.

L5, ™os proccsses de spesecladoria, o T:letmlr.-'u'u:,;_uu i Andlise

Z 0 procesas adininisinive el remesdn pe Deparlamero de Direitas =

Wanlagens (DDV) pue vanilcagdo des seguirces nfamagtics.

a1 Ldomee o lregudecia lobom! dos servidesss, por mein dos deados

procesiado: ne Solha de papanenl;

Bl lmstrugitn processunl die pwalidos e proseninc orbd ariandes  do
LFPMDT, a firw de frenecsi o higlinio Brancaive dos secvidores ¢ infirmasgfes necessirins

aw calculo dos praventas de ape ool sioriy;

wl Cenfeogin dis RSU dnlosfes de osolirins de contibuizie), sees
obdgatiis que avaapanba o CTO [Dertidfie de Do de Conribuisan), enpadids pa
s da campravagfo de lempo de contrbai o des cxesavidures de Thagus de Cagies

pe sl vy andis diversos deglies pilliees;

A, Noe piocssna de FXONERADAD & ALMILIC FURERAL, o sulus
deverin ses enwviadea dirziznuic so Depariamenta de Direites ¢ Ventagezs DTV que
misaadesd 4 orefitada do e da secvidor da falha de magnivenio o cinlilcerd o
Recsetivio Je Audmindstragas por lagn a seair anviar pasa o Deparcaments de Rigursos

Hvonzows (DRI que bamard as pooviceoiaz devidas,

9. Mo cags da prozessn nfo swonlne-se devidemearte insrme[do, quendo da
sy ilellapmgdin, o5 20t0R deverio ser enviades primesivimente an Dopartacenio ds
Rivuraos [lumeamas TRFE) & npes, a0 Depysamena de Diveios & Vaotamsns (DIW) quz

proctad & suspensio o prpamesinio,

i kod proccssos Je LICTNGCA 8P VERNCIMERTOS ¢ ATHITTO
FURERAL, a Drpamamenig die Dirciles @ Vartegess (T01] fover inlionmar 2 66ma

ICIESra¢An e servidar,

. Mus procesens de TRIEWID & LICENCA DEPRCIAT, e processos

deverdo szroenviados ao Departamenta de Disefize ¢ Vasragers (000 pora que ool

loenege o frequéncic do asrvides v, apos, serdn remeddns 00 Dcsadaouenio e Recarsoe

Processual (AT cazo varifique 2 necessidale de que se preesds s anersarentn de Humanws (DRI A
: i
reesesses admiilscalves gue se encontmm na apgudve,  deveri ]xu{::_ﬁ:,n: =ea1
[—— o T o procoesses administratives s que soji ECeRsATIn O SIS Cod aulos
desarquivamenta Lok wo Angeive Geral e onviar e: aelos an Departameta de Reeysaos

Huzanee {OR1T.

past autra Besrtin BMunicipal, o fim deoqoe sos se menifeste acerea do pedido de
mEquerEany, oF sulos deverdo serenviados o Divisio de Apcia adeinismativoe [DAA) que

Farse it e providancinn seu vio 4 Secrstaria competente.

|, Besd remenda an setor de codvsae e pessoal do Dsparfaments ds 8 fnteresmade phe, e L insinitbia s ants da i da deciséo,
Remesna Homanes (DILH) o processe administarivo cur oecessie Gas seguintss Jummar dacunwaivs ¢ parezsres, mequecer diligincias e paeiss, o veme sdir
. . . & . : . alepeeies referentes & mratdils obels smsio,
inforzagfes, Qs Covodn ser prasadas de ume dcies vez o G de evilar nmiogio RS Bl 8 presesin

dlimnuiazssaria por swrns secntes do SkiA

TOTMBEGEE X1 A gpresenticho O

W Uhusndo lor necessicia a presagiio da i

- = 3 L oroens Felos infEressad L ereeines, o sebar inme s ilevera: 17 Sar s-imail
4} Gl farmecinienta 4 v canplely do () EqueTeiE; Srovis | 08 ol lerveines, o rezsahe deverds 1¥erviar s-mail i o
rerperenbe, solicitzrdn avlso de pecebiments anseando edoia wes wanesk; 29 teleforsar
b ConfivmesZo feansdmenta e marricolz da (5] regueresz:

parn O rEquercnis, alostende pocomanicEZEe mos aulma; oo 3% mupadic "lermn ds

3 Cumumicagla’ peln Divisio de Apsio Adrministrative (DAAT
o) lefoommEotsrolinmayde da furgln Sa (ah remqecicnic.

Lk Mo sende orendde a cocvocegis, podard ooseion sriNpelenle, se

d} Inforraezta de sade s eneonio alualmente letade (o) a () requeets;

eniznder relevite o moaléis, supris de oficio s comissSio, nie se exiniodo Je orelerc a

b ImlormeEe da date de oodesaio do (a] reguerenle fime ioesin decag o
Afminisrragio punleipal; . o
11, Aps adnsmugln procezsal o aulos SeTas rEmedos se Doparlamenio
£ Indiocedin quanlo o evenmzal mamess S Ao (23 g usenls pam exersicio s Becarses Humanss (TRH) g opiast pels deferimente @0 wdelerimensn do zedida

de casgo somisaionncs ou g e il deflageado polo jnleress o,

iy Cage gojs ccuparie de cargs =moesmizsfio oo Doud@e wmileads, 12, 8= o pecdide wmliade no seeessa alministeive eseas
identificer as Portanad oo Roowsagio o Exooeragio; nerrEEmAmEaLe o emisadn de portaca, co serd redigida pele pedacs Doperiments ds

Remirans Humeanos (OR1Thque d= icnd=la sus auing

O} Inforcaasto quanty a cxsidncia de processes adminiseivos que

sxiiam twmitande s Scecara Mupicipal d= Admimistrachio que frion du s
; : 11, Os noms derds cuvamente revetids a0 Depariaments de Andlise
asss B |'\lr:'\'lt‘|l.‘£1l": ar s Si_'_ll:'nﬂju-_:" Iy Ji,lrl‘l AR . .
Provessae) (AP que produzicg melatise, sspeetficandn o= folhas do precesse ande esrfin

i1 Informazio soble evenrual coneessii e henoficio socres Ao Mesme ox dpcumentos & lfonneples gue smbasun o pedidn, especificande o Lepistasio e

assun; funderienm o coquepiovnie. b ocemo vailicsr s fommo atendidas odas as
eecificngies clooeadss na sue manifesacfic dnicial. Por firn, devera (LRI T )
11 Prestar vulras informag des gerais aserca da veda fumcional do sevidor,

-
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entendimente searca die presnchimento o0 nln dos ceizitce previstes no ardenamerte

wcilize, remstenso as mdo: 539 Secn Ao b

el g Addibiinssireg i

H A i festagie Imal én Depzrievents de Analise Processue) (1341

= od prmaliva de wodan apurngtie da inslragae, ondes s deve Gager e de gy
oogee Bao sparade, comoa sxploitagEe des depsimentos, pesielas, dilipincies ¢
documenius sconstartes dees awing, cem reeormendapinisugesiico (b veisdo 2 ser proferids

mels sedidmle compatente.
Faze Decisdrle

A devidamenie insorsdo = analiznda, o processe adminisezsome deverd
s amninsade 5 Golicls do Secrendrio Municipal de Adeiniemicia a S de que

seja provkenicn sia doiz Lo fimal acerez do ped o de secvidur requerere,

Tase de enmpriiments du deeivdin

LA oplomcitasan dy decisto profeids pols Seoredivio bunicipal de

A v a0 pord nealienda pala Divialio de Apaio Admminisrative (24 40,

Z Mg vase de deferimentn oo loddiriowae do pedide s gui sef

necesefiia g emisaie de pociuria @ osin s smeoanssr senfeceinnads & aceslndy nos mmos

enly s Racursns FHonanos (D), ¢ Divisin de= sl Adodndsiresive

nelo Depse

T provicencan sus numernetg 8 o encaiiilard para pualizasio

3o Divisio de Apoio Admizasizative [[PAAY & o solor sesporsdvel poe
cunziniziar pase publicaghio s poaticiie, coemorendes & outres decuowotos b Secretaria
Menicizal de ASministcagdo @ pon lisais wis decomentos, de forra dizitalizda, ol

Junciona mfermintizads de soovidor

4. A Diviede de Aocie Adwinlsceive [124A) procedsrd 2o emvio dos

dintog 4 owlrze Hectetarios BMonizizai: quando malar de assurmns s o Boji wesessitia o
R

A gt CaF MEENGE acesca o pedido S0 (0] Tequerncats, Cours: por exemple, [ Gaso

Ao padidn d:

icenga Especial,

BoApte a devids publicapan, o precesso sdoccisnuive serd emviado
Deparamento de Loaeils @ Verapens (ODV) para que sejom pravidendados e
cilzulas, quandy o movesse smirsTaive olinime v elesecies faanceims do [a)

servider (o) requarenie.

& Lepois ce efetivedes ox ciloudos, o processa saeh rossioenle eevisds

MODELD B
an Secoeiimig Mouolcipal de Admivistoagdn a fin de YUE 0 MeEns proceds o Tauririen” ——— = )
Torn efetivagio do pagameni. . .
Benior Diceto
7. Om seguido, o pioscess wzgedrd T N Dep:.rlm!r‘-u_l ahi: FEeeurses Confarne colisiiago Js fs__, fomm juntsdes cs supuintes
Hwmocd (LEHD pare gque ssjam provicencadas as devidas sncoagies na floha fuaeionul Aeciiiae bl

dh worvidur e, v for o aos, apia gy oo anguivamersn,

8. Apda ng devidas anslayies, op 2utns Severn rleanar para = Divislo de
Apoia Acdrminigrative (DAL que geovderciant o despocho de asquiverenmn, se

alvcdidas wdas 2 detzminngliz previsies no ordesnamenre Junidia,

9, O e oessy 50 Coverd ser cneaminhado pars o argulvo guandy weler na
sewdotes candiphes: exisdr Jespache decisério; o pumosgie de lulhes estiver ne

seCncly cotrety; trddng ag prowidincies pls-despasho Joram ewccpridas, cema por

el entrzpn da Socwnenle;Se, publicazfes, desenivanlonenis e

10 Apds vedlicadas 2 condicies citsdas no fless aaterion, a Thivisio e

Apain Acmiziaiiee (DA promovend 2 Gl iolrcacio guants o rsglnnids e do
PROSEIs & rOwlord e o Seeresdnio Moccipal do Adminisirgi para qne precess o
deepacke Ol

Ll Cesnoo Sexetane Municizal S8 Administeeie prodita o despacho
Gelerminandy o arquivamenio, o [Fvisio de Aceie Admimiseadien (0440 dovesh

BTATROWET & GO0 U IS pare o Arquive Geial

2. Menbum pmcesse cdminksiative poderd ser arquivade sem seccba

eApsi

15, Thaz declstes administrativas, eobesd rocurse, em five de metes de
legalidads ¢ do mizite, cenforme sxpasta oo Estalulo dos Secvidores 4o Ban cipio (vl

LAR20000 G s art. L3 ] e sepuindea,

M. O pioccsses adominisratives cajas nedides rolirame-se 3 erists da
Certidin de Tempo dv Coctibuizie (CTO), apas s repaler ramileete = cocfeasie,
figardy dizpumiveis pimn retiraZa da e centidio (OTC) palo reguernis no Divisio 5o
Apoie Adadiniatrativa TLAAY poe B essenln) die comridos. Apos sste pericde, oz autos

wmde preaminhadns para o 2 udve.

Y1 = DOCTIMENTDNE FOLHA DE INTORMACAL

1 Focg elicite desta Beselusio, defiog-sq “osumena” comn gan ke Lipe
do prapel am el que s nowasing pere ainstrogho &0 sssunlu waiado mo processa,

e (a ane ks, degumentos e papel, fotos, O, DWD ele.

4 Eotiude-sy por "ipla de wfomaEo”, o local ends se acplsta as
imstragies ou indonsacies sooe o asant tratade 0o provesse, Sssim, o daennenios
reaaradas aos aulos do Frocsssn, ReFVein paw csclamecer o comproear doenoinads

inlisrr

A deumelaria Muricipal de Adiministragio pedesd pramaver o jueads de

uariznenuos nos procestas ad mindslralivos m ramitagdn was sagiinle siomgies:

A auane o proprio sews ande oromife o prosesso s o necsssidade de
funtar documznlos, para smpreyvi, ustrar ou mezlhoner oefamma b,

=1 guandm o ssor possuic comprinoia para emins desio

axernplo, oo ddes, porlesias el

o) e houver necessidade de eiviac o pooccase parn putra sstor

sesicacin hudcipa de Admindsreghic oo pus o

junizdae de umn detenmivacds decanmeie,

4. Mas oz peime Indicados, quands hoveer @ jiodads de &

sEmar pespansd vl pely ju

dr

2 Jecvemria Municipal pare clvite de

UM=nties, N

dervend samipre _uctar peimeir o fnlha de ivfrnnesso, oodc

comataia &5 replstoos Je yusls documentos foram Jaiing os, paoy depois serem on poadag

e dlimnncnlos progriameste diaa, eavfanne medels O ghaisn:

dd s anan

Aszimlurd ¢ carimbs

O mews que promerer o jundads Je ducumenues deveni raneid-los

rubria-los, SEindn L nUmeTaeSo 50 piccesen admirisiral v,

oo falhe de dndorzacEe gue aotecede a enloezglie dos Jecumernies deve

TEFSEUE SR PEad a brancs imucilizados.

T Ma i

et flesie du gervidor d= forma leghel.

s de decumertos & de infarmnacTes deverd cooster o

B Trevern ger sopsidursdos coms dooumentns 22 quandidaces de lilkas a

LR ITHET S

9, E vedada gualyuer tips de cote Juenifasmacio sl em

I, UL eSO Tl U

b
L4

atsn de

framte, As lnlermagics, despachns, parscerss, enc, sio
LW



BOLETIM OFICIAL
DO MUNICIPIO

Pag. 10
BOLETIM n° 6152

Terga-feira
29 de Julho de 2014

BU0Us DE Caxias

feites snpre em folhe de ifocach, que deve ser fotaloene speoveileda, fencs

wirsh. mara diminaic ¢ ndneo de folhas no processg,

VI - DEEENTRANHANMENTO DE FOLITAS B DOCUMENTOS

L Pag clidin dest Besaluglo, sucndesse como desentranhzue-tus o
rabradn ¢ docurnentys pu follias de infbomagio do prosesss.

E0 deszutrznhirenio § frity medisabe cequerioeile de mmisressade,

devidamerts oufuado v apensada a0 w00 aincizwis,

i Mo Iogar da falha dessunnbksds, deve ser aslocadn uzna wipda
repreardfics do dosunets sxiaiin @ ne virso da cioia infremadn o duseoirrheren,
Tz prdiiez € dx

pensivzl quende houver ne peoesssa documesto Sty Feso
casodecumznie idéniica ar que esd semd: dessnrenhads, deve.se infremarn ¢ nianeen ds

ledha

TeSPOICentE S o de <lsentranhaenio.

A Cuirddn o Seeumenis for entregue ac inleovsede, deve ser consignad o
A proces i nenimonto 4o mesma, avrads Qo assdnelne CPFBGL vaie e eodimess

commileld:

S0 Chando ¢ docuenemws Far orelemdo poc umz pessen que cja
desdurnente miorizada ou peks praenmades Ja Doenessede, deverd as Jutadu nus aulos
o precesie & compatente dulotzcdo sw precumefin, beo comu ara shpie do

documezci ds idunidadn,

VI - PAGINACAD IRREGDLAR
1. Ede rapofaakibdads dos Subsecrclinos, Diremres @ Cheles de

Divicltes 0 regularizegso dos piginn: dog procssess sdesiistratoos que lram:bam e seus
i
SET0LCE. \'\' [ I
1

L As irepularidedes wals fequenis on processes sio: ausfoca de

rsaragde; duplicidade de nimeras na sequincia Légica d= folhas; falin de folhes Pare
tene, 0% agentes administretives scima idestificados, deverfo samar sz poesiveis

irmsguluradnd ey @ cutrna que mvenfualmenis venka 5 seareor.

3 Bendo detertade que hi cre de paginagio, 2 numemglo corretz deve ser

eelocada a0 lada e desddaments astinade pelo apsnte piblico que efetuar a s,

4, E pmothido cacrever soloe o mlmers zoiemior. Também & wadlada a

ragura ou ulilizar qualguer bpo de cormelivo,

5 Ao meceber um processn adminlsrstive, o setor deve cenliric a
saqulineg mumsieh di pagisaEo. 5S¢ bowver falla de folha oo gualques ourra
imrepulardade, o pracessu deve sar imediakments devalvidi

(2 processe pode ser resebide com falte do falbe ou paginegio megular,

desds o Lajn O comipoionls pegising e ovoemido, por col, pam odo teczrdar ©osua

framiisgio, & ser dew 0 w0 setar gue cometzu o oregulnsidads, nl\dus TAF S ARIT0

resolvido.

oA owlilimgio de qualgques tipo de mdiada sarmetiva aw rasurs invelidash o
seguincia lhgice 4o poosessn alminisinlive, pois pede constar nos solos colps que
remetam & infommagies presadns, como por cxemplo: “eonforme infoarmsagio de fla XX™

00 pgande pablicn goz comater wo s de naploaeio deverd gl o

aew ermn, b eome todes os Greos subssquantos advindos do eyuivoce comende. Ao fmal
da eorseplo, deverd fazer um temme de regularsec®o. informarde o intervale de falhas

camigidzs

9. processe administedive menicipal deve famitar nes ermes daTnidos

na Pretorin 12" FA2013, n A G g ssja evitads a sublracdo, ban come s

manipulagio das infaemagier acasindas.

I% - VISTA DE FROCESSO FELO REQUERENTE

Lo ncdminsieads em oas seonlotes direitas rernimE A Administragiio

PiRlen, i prejuize de o aos g ae The sejam asseprados:

i) e tmznde com pespuilo melas mroeda b

w wervddores, gue duverin
Lazilitar o ewareicic de wus diteitss ¢ o compriszerss de sine chdyeches;

h] wr senciz da tnoagie Jos processns sdministratives sm ooy
s w vendiple Seintercasades v vists dos auloe; obter cApies di ducumentos nelss
crotidog, o cunhecer o8 dee 2503 prolecidas;

tl Fernd e plegacdes o apressriar decieoenton aness di decisdo, os
quans seria ahjclo de consideraghio el dneic competenie;

A3 Tomor-se assisdin, e

llzlivemmernte, por advagadn, salvn Juancy
obrparila & azpuesanlag o, por farga de 1ef
. Aoviste do provese em anduincoe pa Seeretaris Monicipal ds

Adninistiachie pele mgquersrte dir-a-d no selor que detenbs o precesse, Fis Lk, o

suyueremee devert 55 G pir am setor, oo o o wus ar sereidor previamente designado

prvosderd & tnfoemingdes solicitsdas,

3. O Rnbesoretdrics, LHrelnnes oo Clhefes ds 1 viadio du Do em gue s
BRCOTIA O pitaczad, okservardnce limies edgides pes leiow etz Resohugiio,

CUTEE DS TR AW d visa O08 Pinoeme,

52— APENSAMENTD DE FPROCESS0

1 Pam eleito dasin reselu@ie, considem-se socasmmento e junmada de um

PELS2EED 0D, phesande armhos a zensiiinium um sé dosnsio « m Se que framiem
caruntmens S

2 Beimpre qus possivel o processo ofe lerdl apeosos ¢ pars evilar o
apesamenio desmessssdrio, pode s extralda cdpla da pega do procsiso 8 sor apensislo
par1 instmic o principal

3. Quumda o apensamenin de TOCERSds = andamentoe fior ahsolummene
necessirio deve-sc acofar ma capa do precesso principel @ mroeracio dos pooecessas
apeoeaddos, Tegistrar o anexagio no sizema mformatizade @ lavior no proeesso o lormo

el Apamearmando™ na dlima fztha do proceeo principal, conforme Modelo C abomuo:

MODELDQ C

Verna g Aporsarme nte
rerdendn o deapocho dofpy

Em [ Lagon nrmmer @0

pres=ngs PITICESST da o’ i [RIEN PracesslEl

. mesrande ¢ oiodo o5 constituic de

{ I prooessos.

Agsinzbam ¢ caimba |

4. Min & abrigatfric que o ssor gue sfEfM O EPEDSEETETHG 53R
responsivel mor faver o desapensamrento. o enmnto, oossor que d=r andamerdo préprio e

disvincululy avs processos deverd proceder a esta informagdn.

5. (m Rabsecretirios, [iremnes o Chefes de Diviadn pedesZo, o quualguer

temon, promover a separacdo de processos apensados. desde gue devidamente motivados,

&, 41 desapensarients, quands for corvenemts, devs aserser et do

arquivammento.
= B s
=ate Kewalugd@io entrad am vipon ;jja",lJ] o= mgnstn de 2014, meogandn
. 5 '
oaE dspasigles em eoniidnig, oblervardn-se os linfies dolimides par Tai on eulss

_:-ML PATL

‘\\ |
Tominyiee 'IM'*%“J!‘E_‘J_*"FE'M'

i -
( dadidrted

Havretirie Muulzipal de Administegie
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RESOLUCAO N.* D0Z/SMA,/2014

0  SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACACD DA PREFEITURA DE DUQUE DE
CAXTAS noz termos do Diecreto 0.8 D562 de 25 de foversirg Jde 2000,

Longideran o Relararie da Analizc de Conlooodeede de Folha de
Pagamento, promovada pely Fumdsesnn Gemllo vargas, neste Municipin, que
recomenda o deseeniralizagsn doa laneamentos em falka de pogamete do
poascal alivic

Comstderonda & necesaidade de se eviier o comfeccan de falhas de
patameni suplementarss ou compleeenlEre

Comsidorando gque o reledda descenurollzacto doa lancamcnies
obrizard as Muxes de conferéaci @ conteocdio da folha de pagamesnca dn pessoal
salten dheste Muondetplo:

Conslderando gue o sislema cletmondes de felba de pagamenta da
Prefeltura Municipal e Dhepe de Caxtss permbte 2 deseecotiolis
LATCAMICTI das aliermacies vid el

HESOLVE:

Arl. 1% Fiam as Secretarlas Municipais ok Preleliiuma Monscipal de
Dougue de Caxlas ¢ 8 Procwradess: Geeal o Monscimo mesponséstis pelo
langamento da frequineia, rvenlss e gratfoacoss dos serdldores Que comgpdom
=enns s funcicoads,

Fardgrata dniea: Tendo em visla gque o releddo Qmenis  se

configar: eemn athddade fim. cele devera ser mealizada prefergnoial monce Eor

servitdes el o nas eetinds servidor etefwn desdamcnt chigui_w_.u pisd

meallzar esta atbidace. o Seciebinu ala pusty ou o Procuradsr q_.ernl o [l.-h_n_.:ur:dn

poderdo designor servider mumzsnte de cargs comizsiceads, sende wedads 2

reglizacan por lunciomarios de empresas prestadorms de servie . b
\

T

Art. % Caherd oo Secretario Municipal de cada pesta © ao
Procuwrador Geral do Mundcipio designas o responsives] pelos Tngaomenies no
“wodulo Externo” do sisiema de ilhe e pagamneng,

Pargaly Qnios: Fieam as Secrelertas ¢ a Proeuradoria Geral doe
Munlciple responsdsveiz pelo lancamenio atraves doe *Médulo Extorne” do sistemna
ie folhia de papamente awd o VO dia G de eada més.

dedo no pardgrafo tnico
nE o servidoncs Lo

A, 3% A nas abservancia do praso ostsieh
de artign anterler implicard ng nElo pagamenta dos =&
argin earresponcents

Parigrafs Onics: Quatsgquer problenas  deowrenes da Gl ke
jancamentos na “Moédulo Externc” do sisterma de Falba de Pagamente ne prase
acima  caabelecidn  sesdo  de responsabiidads  do Seccltaie da pasia
correapondents & do Procusador Geral do mundcipie, bern oomos do responsave]
pelos lanpamentos,

Art. 4% Em caso de dascumprimento a0 previsio na actige antertor, o
pagamente sord repulatiods oo més seguinte em folba de peghanents rogular,
sem prefuize des  veneimenks noo més ancerlor.  cbEsmvackass os o devidos
lamsnnentos.

-~ ", i
! 5" Cabe ao Segfesirie Municipal o a0 respomsdvel pelos
langamentos  remetsr, atd o ?ié ez bl Nde cada meds, n Relabérdo  dos

Langamentos psara canferdnela Dmrtamerl[.o de Dizvilos ¢ Vantagsns desca
Secretorin de Admivdsteago, |

I
“, '.lﬁ L

%,

n ol - " s
Frefeiiar TQ:IJ_I};J de :;,u?’;ﬁe de L':Ll‘ﬁl-il.-"* Frn 28 e julho de 2014,

_}-. ; T _‘____I"".

A

piye (AL
.BIDI!';.Y-'GLIERRA

Eacmtﬂﬂu A unicipel de Administracao

SIDNEY GUERRA
Secretario Municipal de Administragao

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

EDITAIS

EDITAL K" 24675 / 2014

en el Hroal NAIR GAMPOS C LEEER propdodnoisoesuklsr oo rrounl glusdc @ RUA

Ma AR COMAEA BE MELS 833 @d. 99R  Li AOL . JARAIM 8% 0OC AHOSTD - OULLs UE
uamad - HJ, 32 cddge mesldre A0 1320R006.001, e ss cepesd e wl
[

wale w
-dn fEsm m Niecoerarw Runcgsd Fieald iy
1-1"anda” - Sema Ducus do SarlanFd, a e
pevde, 2013, iclaizarde o manbims s dlanis e
oD procesod pdrirkcratec rT 13RS

e, 3 peaEn ok S0 Pl
Mlurie &trea | Ars Urega |
aErnalar o ik s ol

0 MEN OORMPARCOIMOHTE. ACAIMFEZTANA A GUHHANGA JUDICIAL D& DIWIDA.

INDEPEHDENTE OE CUTRAS MEDIOAS LEGAIE,

Jeraag pri Aden.

o pretenles msdiea spoachrems wTRArsTS Fe SEqe Hu L Womzipo 87 TEEQRE

CTW sCdgn Trbucira Municpal

Caen o dbeliln o ke, (et W e L W SR T T N PR cnr e rds . A fie
e vl

Felaion o5 eaclares rrenbas cdlrijr-es & Mrieda ds Disds Shea o Hepaibsmesio e Sroolen oo faddro

w o POBNTANRY

CURQUEZE SAXIAE. 11 du o e 2014

: v oo
E_ Aot e e

cr fpaic Masie Purvine
TR AN o TR

EDITAL W 24678 /2044

Flun s fnfwj WILER COSTA S0BRIMHE E FERM&HNMY AHTAMIO CONTA GG
R i o da el wluirds & RUE 13 NF MAIR . annm Lk
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ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS
PORTARIA

PORTARIAN°050/SMO/2014

Tornando sem Efeito, a contar de 23 de julho de 2014, os termos da Portarian® 073/2013/SMO,
datada de 12 de dezembro de 2014, que designou a comissio constituida Engenheiro Miguel
Angelo Prete Gongalves, matricula 14663-4, o Arquiteto Guaraci de Figueiredo Nunes,
matricula 14290-1 e o Engenheiro Jayme Verdant Pereira, matricula 13264-5, para sem prejuizo
de suas fungdes e sob a presidéncia do primeiro elaborar Parecer Técnico de Avaliagdo para fins
de locacdo do imovel situado a Rua Leopoldo Miguez, Lote 03 Quadra 01, Parque Paulista —
Santa Cruz da Serra — 3° Distrito deste Municipio. Para funcionamento do III Conselho Tutelar,
conforme solicitagdo feita através Oficio n® 2271/CIDAF/GAB/SMASDH/PMDC, oriundo do
Processon®37.018/2013 (apenson® 62.196/2014).

Em23/07/2014.

LUIZ FELIPE CARNEIRO LEAO
Secretario Municipal de Obras

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO
EXTRATOS

EXTRATO DE TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO
ESPECIE: Termo de rescisdo contrato de trabalho n.° 720/2011, especificado
no livron® 06/2011, oriundo do Edital n®01 de 01 de junho de 2011,
conforme Processo Administrativon.® 64.136/2011.
PARTES: PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, por meio
da Secretaria Municipal de Educacdo ¢ ESTER ALVES DA
SILVA.
OBJETO: Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho por Tempo
Determinado de prestagdo de servigo para desenvolver a fungdo de
INTERPRETE junto aos programas ¢ projetos desenvolvidos no
ambito da Secretaria Municipal de Educagéo, pelo periodo de 12
(doze) meses.

DATADE

ASSINATURA: Duque de Caxias, 22 de julho de 2014.

EXTRATO DE TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO
ESPECIE: Termo de rescisao contrato de trabalho n.° 1216/2013, especificado
no livron® 06/2011, oriundo do Edital n°01 de 01 de junho de 2011,
conforme Processo Administrativon.® 64.136/2011.
PARTES: PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, por meio
da Secretaria Municipal de Educagdo e DANDARA CRISTINA
PEREIRADO NASCIMENTO.
OBJETO: Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho por Tempo
Determinado de prestagdo de servigo para desenvolver a fungdo de
INTERPRETE junto aos programas ¢ projetos desenvolvidos no
ambito da Secretaria Municipal de Educagéo, pelo periodo de 12
(doze) meses.

DATADE

ASSINATURA: Duque de Caxias, 22 de julho de 2014.

MARCOS REZENDE VILLACA NUNES
Secretario Municipal de Educagado

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
DESPACHO

Processo n.” 66.509/2014

Interessado: Oficion®296/SMS/2014

Assunto: Aquisigdo de equipamentos p/ paciente
AUTORIZO

Em23/07/2014.

CAMILLO DE LELLIS CARNEIRO JUNQUEIRA
Secretario Municipal de Saude

ATOS DO SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
PORTARIA

PORTARIAN®03/2014/SMCT

Designando, ALEXANDRA HERGER, matricula 30477-8, como Fiscal do Termo Contratual de n®
01-029/2014, registrado no Livro 01/2014, as Fls. 254/262, celebrado entre a Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo e a O.A.M COMERCIAL E SERVICOS LTDA-EPP, tendo por objeto a prestagao
de servigos de manutengdo de ar condicionado. E no eventual impedimento da mesma, designar
como suplente RAFAEL MELLO FEREZIN, matricula 17552-0.

Em24/07/2014.

JESUS CHEDIAK
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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LUIZ RENATO VERGARA
Secretario Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Abastecimento
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IPMDC
ATOS DA PRESIDENTE
PORTARIAS

PORTARIAN°299/IPMDC/2014

Concedendo, acontar de 05 de fevereiro de 2014, com base no artigo 40, Paragrafo 1°,11I, a CRFB,
aservidora ELANE MELLO DE SOUZA, matricula n° 4/0037-4, ABONO DE PERMANENCIA,
conforme processo administrativon®00147/2014.

Em28/07/2014.

PORTARIAN®303/IPMDC/2014 i

Alterando e Designando, os servidores DEBORA RIBEIRO DUARTE ARDITTI, matricula
6/0603-4, IGOR HERMANN SCHEIDT DE MENEZES REIS, matriculan® 6/0611-2, JORGE DE
ALMEIDA MUSSAUER SEGUNDO, matriculan® 6/0612-4, VALCINEA CORREIA DA SILVA,
matricula 6/0602-3, ¢ SOFIA CAPUTO matricula 06232 4, para compor COMISSAO
ESPECIAL DE CRIACAO E lMPLANTACAO DE FLUXOGRAMA DOS PROCESSOS DE
APOSENTADORIA, sob a presidéncia do primeiro, no prazo de 180 (cento e oitenta dias), a contar
dapresente data.

Em29/07/2014.

DESPACHO

PROCESSO N°00341/2014

HOMOLOGO ¢ RATIFICO a Licitagdo, modalidade Pregao Presencial n® 004/2014, em favor da
empresa VPA SOLUCOES ATUARIALIS, cujo objeto ¢ a contratagio de empresa especializada na
avaliacdo atuarial inicial e, em cada balango bem como auditoria a ser feita por entidades
independentes e legalmente habilitadas, utilizando os pardmetros gerais para a organizacdo e
revisdo do plano de custeio e beneficios, configurando o valor mensal de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), e consequentemente o valor anual de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

Em29/07/2014.

EDNA RAQUEL RODRIGUES S. HOGEMAN
Presidente
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Maria Helena, moradora da Vila Urussaj

BAIRRO LEGAL. VIDA NOVA PARA A POPULAGAO DO
JARDIM LEAL, BILAC, PANTANAL E MUITOS OUTROS BAIRROS.

PREFEITURA i
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